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	01)．表紙
	02)．目次
	03p)．社会共生実習について(社会共生実習とは、地域に出かける、個人情報の取り扱い、保険について)
	「社会共生実習」は、社会学部の全３学科が共同で運営する実習科目です。
	社会学部の所属教員が現代社会に即したプロジェクトを毎年提供します。各プロジェクトは、教員がそれぞれの活動フィールドにおける経験や人的ネットワークを基に構築したものです。
	まずは挨拶が基本です。活動先の方と円滑な連携、協働ができるよう、礼節、連絡等に配慮してください。（33～35p「マナーについて」参照）
	トラブルが起こったときは、自分たちだけで解決しようとせず、担当教員に連絡をしてください。
	活動中に知った個人情報の取り扱いには十分配慮してください。判断が難しい場合は、必ず担当教員に相談してください。
	イベント等で入手した学外の団体名簿などは、活動終了後、社会共生実習支援室に廃棄依頼してください。
	社会共生実習の活動を、SNSや動画投稿サイトなどで学内外に広報する際は、学外の方に掲載の承諾を得るか、写らないようにするなど、できるだけ配慮してください。
	社会学部では、実習中及びその移動中の事故に備え、全学生を対象に保険に加入しています。社会共生実習の活動においても保障の対象となりますので、事故が発生した場合は必ず担当教員または社会共生実習支援室に報告してください。ただし、授業担当教員の指示にもとづく活動中及び移動中であることが条件になります。
	保険についての詳細は、入学年度初めの履修説明会で配布されたしおりをご参照ください。

	04p)．年間スケジュール（予定）
	※上記内容は年度途中で変更になる可能性がございます

	05-06p)．社会共生実習支援室について(詳細情報、利用方法)
	 名称
	社会共生実習支援室（しゃかいきょうせいじっしゅうしえんしつ）
	 連絡先
	〒５２０－２１９４　滋賀県大津市瀬田大江町横谷１－５
	龍谷大学　瀬田キャンパス　６号館１階　１０６号室
	TEL：　０７７－５４４－７２３０　／　FAX：　０７７－５４３－７６１５
	MAIL：　ｃｏ－ｅｘ＠ａｄ．ｒｙｕｋｏｋｕ．ａｃ．ｊｐ
	 所在
	 開室時間
	月・水～金／９：００～１７：００、　火／１０：４５～１７：００
	※ただし、会議や休業日で閉室している場合もありますのでご留意ください。
	社会共生実習支援室はディスカッション、グループ学習、実習準備の場として活用してください。また、以下のルールを守ってください。
	 ルール
	◆予約をしている方が優先です。（予約アドレス：co-ex@ad.ryukoku.ac.jp）
	◆貴重品は、各自が責任を持って管理すること。
	◆社会共生実習で作成中のもの等は、各プロジェクトのロッカーに収納すること。
	◆フタなしの飲料・汁物は持ち込まないこと。
	◆歩きながらの飲食はしないこと。
	◆音楽を流さないこと。
	◆周りに配慮した声で話すこと。
	社会共生実習支援室には、貸し出すことのできる備品（7p「貸出備品一覧表」参照）があり、社会学部の実習で使用する場合に限り、借りることができます。
	持ち出す場合は、社会共生実習支援室にある、備品貸出表に記帳する必要があるので、事務員にお声がけください。
	社会共生実習支援室には、高速カラー印刷機と大判プリンターがあり、いずれも担当教員の許可があれば使用することができます。
	使用には、申請書（8p「実習機器（高速カラー印刷機、大判プリンター）使用申請書」参照）を社会共生実習支援室に提出する必要があります。
	担当教員とデータでやりとりする場合は以下URLもしくはQRコードよりダウンロードしてください。
	 高速カラー印刷機、大判プリンターの使用について
	URL（　http://www.soc.ryukoku.ac.jp/for_student/download/application.html　）

	07p)．貸出備品一覧表
	一覧表

	08p)．印刷機申請書
	09p)．交通費申請について
	10-16p)．交通費申請ガイドライン・様式（PC入力用）
	交通費申請ガイドライン
	【様式A】交通費申請書（例）
	【様式A】交通費申請書
	【様式B】振込依頼書 (例)
	【様式B】振込依頼書
	運賃根拠資料（例）
	実習日誌等根拠資料（例）

	17p)．中表紙「４．経費申請について」
	18-25p)．経費(交通費以外)申請ガイドライン・様式（PC入力用）
	経費申請ガイドライン
	【様式１】経費申請書 (例)
	【様式１】経費申請書
	【様式２】企画予算書・支出実績報告書（大学生協）（例）
	【様式２】企画予算書・支出実績報告書（大学生協）
	【様式３】企画予算書・支出実績報告書（大学生協以外）（例）
	【様式３】企画予算書・支出実績報告書（大学生協以外）

	26p)．中表紙「傷害保険の加入について」
	27-32p)．傷害保険の加入申請ガイドライン・様式（PC入力用）
	傷害保険加入の流れ
	【様式Ⅰ】傷害保険事前申請書（見本）
	【様式Ⅰ】傷害保険事前申請書
	【様式Ⅱ】傷害保険加入者名簿（見本）
	【様式Ⅱ】傷害保険加入者名簿
	企画書・チラシ（例）

	33-35p)．訪問する、ことば遣い、電話をかける、電話を受ける、FAXを送る、メールを送る、
	36p)．裏表紙



